
WohnPlan Objektbetreuung GmbH bietet seinen Kunden einen leistungsfähigen und modernen Service 
rund um die Immobilie. Unsere 35-jährige Erfahrung und Fachkompetenz im Bereich der Immobilienver-
waltung wird von unseren Kunden sehr geschätzt. Wir betreuen von unserem Standort in Herrenberg aus 
ca. 1.700 Wohneinheiten im Großraum Böblingen. 

Bei uns haben Sie die Chance, eigenverantwortlich Ihren eigenen Kundenkreis zu betreuen. Im Mittelpunkt 
stehen bei uns die Qualität der Arbeit und die Zufriedenheit unserer Kunden – nicht nur die Verwaltung von 
Immobilien. Freuen Sie sich auf einen modernen, digitalen Arbeitsplatz in einem innovativen Gebäude.

Ihre Tätigkeiten 
• Digitale Bearbeitung der laufenden Buchhaltung der Liegenschaften und verbuchen der Bankumsätze.
• Erstellung der WEG-Abrechnungen der einzelnen Liegenschaften sowie die Erstellung von 
   Mieterabrechnungen.
• Durchführung von Rechnungsprüfungen mit den Eigentümern.
• Selbstständige Bearbeitung von Geschäftsvorfällen.
• Kommunikation mit Kunden / Eigentümern mit der Firmeneigenen App von Casavi
• Werden Sie ein Mitglied unseres Buchhaltung-Teams.

Ihr Profil 
• Sie haben eine abgeschlossene kaufm. Ausbildung (Bereiche Bank, Immobilien, Steuerbüro, etc.). 
   Branchenfremde können eingelernt werden.
• Gute Buchhaltungs- und EDV-Kenntnisse (MS Office).
• Sie haben eine strukturierte, selbstständige und genaue Arbeitsweise.
• Sie besitzen gute Kommunikationsfähigkeiten sowie ein sicheres und gepflegtes, sowie verbindliches 
   Auftreten.
• Des Weiteren haben Sie Freude an digitalisierten Arbeitsabläufen und wenden MS-Office Produkte sicher an.
 
Unsere Leistungen 
• Attraktiver Lohn mit 13 Gehältern.
• Moderner, digitaler Arbeitsplatz mit höhenverstellbaren Schreibtischen in einem modernen Bürogebäude.
• Optimale Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten und verkürztem Freitag.
• Homeoffice ist nach Absprache ebenfalls möglich.
• Betriebliches Gesundheitsmanagement ist uns wichtig: Wir bieten Fahrradleasing über Jobrad sowie einen        
   Firmen-Fitness-Vertrag in einem Gesundheitsstudio.
• Für uns ebenfalls wichtig: Mehrere Teambuildingmaßnahmen im Jahr sowie regelmäßige 
   Fortbildungsmaßnahmen im Bereich der Buchhaltung und Immobilienverwaltung.
• Krisensicherer Arbeitsplatz.

Weitere Informationen über uns: https://www.wohnplan-objektbetreuung.de
 
Interesse? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit Angabe ihres möglichen 
Eintrittsdatums sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. Richten Sie diese an Ralf Winiarski,
Emailadresse: bewerbung@wohnplan-objektbetreuung.de. 

BUCHHALTUNG/ABRECHNER:IN (W/M/D)
in Voll- oder Teilzeit


